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     MODALITA’ DI UTILIZZO DEL MATERIALE PRIVACY REVISIONATO SCT S.R.L. 

 
DOSSIER PRIVACY  
Riassume il sistema privacy adottato, va firmato in prima pagina dall’Amministratore Unico e conservato, a vostra scelta, in 
modalità cartacea o elettronica. Revisionato, sostituisce la precedente versione 

 
AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO 
Fornite lettere per nuovi autorizzati; va rilasciata una copia all’autorizzato ed una copia firmata da entrambe le parti deve 
essere conservata in un faldone cartaceo o in una cartella elettronica (a scelta del Titolare). 
Unitamente alla lettera suddetta va fornito a ciascun interessato il documento “Istruzioni operative alle persone autorizzate 
al trattamento” (documento revisionato). 
 
LETTERE DI NOMINA 
Fornite Lettere di nomina Responsabile del trattamento per nuovi consulenti.  
Ciascuna lettera va fatta sottoscrivere dal Titolare del trattamento e dal destinatario, consegnando una copia al 
sottoscrivente. Il documento firmato da entrambe le parti deve essere conservato in un faldone cartaceo o in una cartella 
elettronica (a scelta del Titolare).  
Fornito modello di Atto di nomina_MODELLO PER DOCENTI CORSI CQC. Nell’ambito dell’erogazione dei servizi di docenza per 
corsi CQC, va compilata la con i dati del docente; la lettera va sottoscritta tra le parti e conservata come paragrafo sopra.  
Fornito modello di Comunicazione_TITOLARE AUTONOMO DEL TRATTAMENTO- MEDICI PER VISITE. Per i Medici che 
collaborano con Voi nell’ambito delle relative visite mediche, compilare, far sottoscrivere tra le parti e conservare 

 
INFORMATIVE 
Informativa per i lavoratori revisionata sostituisce la precedente versione per il futuro. Va rilasciata una copia a ciascun 
lavoratore ed una copia firmata per ricezione al fondo, deve essere conservata in un faldone cartaceo o in una cartella 
elettronica (a scelta del Titolare) 
 
Informativa per Candidati revisionata sostituisce la precedente versione per il futuro. Far firmare per ricezione e conservare 
durante colloqui a candidati nella ricerca e selezione di lavoratori 
 
Informativa Clienti revisionata sostituisce la precedente versione per il futuro; da rilasciare e fornire ai vostri clienti e lasciare 
esposta nei vs locali 
I clienti devono sottoscrivere la ricezione dell’informativa e i consensi individuati:  
consenso all’invio di comunicazioni sulle scadenze (MOD_CONSENSO scadenze) da conservare a vs cura, chi non fornisce tale 
consenso non deve ricevere comunicazioni 
e consenso al trattamento dei dati di natura sanitaria per chi vi fornisce tali informazioni (disabili / ambito visite mediche) - 
MOD_CONSENSO scadenze e DISABILI E PATENTI 
 
Informativa Fornitori revisionata sostituisce la precedente versione per il futuro; va messa a conoscenza dei fornitori di 
beni/servizi. Non necessita di acquisizione del consenso, potete inviare via mail (se inviate a più destinatari, inviare IN CCN) il 
documento in PDF ai fornitori e salvare la mail come prova dell’invio, oppure far firmare per ricezione se utilizzate una 
consegna cartacea. 
 
PROCEDURE  
Procedure interne del sistema Privacy: revisionate alcune ed integrati due registri allegati (registro violazioni dati personali e 
registro esercizio dei diritti da conservare ed utilizzare solo se necessario).  
 
Le procedure vanno conosciute ed adottate da parte degli autorizzati al trattamento, a tal fine far firmare dal personale 
dell’azienda il modulo di ricezione delle procedure (dalla n. 1 alla n. 7) 
 
REGISTRO DEI TRATTAMENTI 
Registro dei trattamenti contiene l’elenco dei trattamenti effettuati dall’Azienda, sostituisce il precedente Elenco dei 
trattamenti. Da conservare in una cartella elettronica e tenere aggiornato nel tempo. 
Registro dei trattamenti del responsabile svolto per conto del titolare contiene l’elenco dei trattamenti effettuati dall’Azienda 
quale responsabile dei trattamenti (ad esempio per società clienti che vi individuano responsabili del trattamento). Da 
conservare in una cartella elettronica e tenere aggiornato nel tempo. 
 
VALUTAZIONE D’IMPATTO 
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Rev.00_Valutazione d’impatto sulla protezione dei dati contiene analisi rischi in ambito privacy. Da conservare in una cartella 
elettronica e tenere aggiornato. Sostituisce la precedente versione di analisi dei rischi privacy. 
Sistemi di elaborazione per il trattamento dei dati revisionato, contiene un elenco degli strumenti di elaborazione in uso. 
 
Forniti attestati della formazione privacy del 23/03/2023, da conservare 


